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系統登入(1)

系統網址：
https://meetrec.cy.edu.tw/ 

帳號密碼：使用OpenID即
可登入。

顯示「隱私權發生錯誤頁面」

第一次進入系統網址。

請直接點選「進階」＞「繼續
前往meetrec. cy. edu. tw網站」。

https:///


系統登入(2)

帳號密碼：

再次提醒，點擊“登入”按鈕
後，請使用OpenID帳號密碼
登入即可。

每個帳號登入後僅會看到自
己使用過的會議資料。

帳號密碼正確時，點選「登
入」就會進入系統「逐字稿
生成」畫面。



快速操作包
在各位進入各項操作前，想告訴您的是，若只是想快速產出音檔
文字：

登入系統

• 網址：https://meetrec.cy.edu.tw/ 

• 帳號密碼：OpenID帳號密碼。

上傳音檔

• 選擇檔案：每次最多5個。

• 檔案限制：每個檔案最長不超過3小時，檔案不超過4GB。

下載逐字稿

• 檔案管理：找到上傳的檔案標題，點選下載圖示。

• 選好格式：選擇存文字檔或是word檔、是否要時間標記。

使用下載檔

• 找到檔案：一般電腦預設檔案下載位置在C槽-下載資料夾。

• 開始使用：開啟下載之逐字稿檔案，開始離線作業。

https:///


一般使用者

作為一般使用者，僅會看到2種功能：

【逐字稿生成】、【檔案管理】。



逐字稿生成(1)

 開始上傳檔案前，先說明系統支援檔案類
型與大小。

 一次最多5個音檔。
 語音檔格式：支援MP3、WMV、
M4A、WMA、WAV。

 影音檔格式：MP4、MPV。

 不支援全英文音檔，僅支援中文、中
文及部分英文單字片語及台語。

 音檔時間長度：需小於3小時。
 音檔大小：不可超過4GB。

 檔案名稱可以先改成該次會議名稱，
上傳後完成辨識的標題及逐字稿標
題就會是該檔案名稱。



逐字稿生成(2)

 本系統主要強項就是音檔辨
識成文字，因此在登入後，
直接帶您到檔案上傳，系統
提供同時最多可以一次上傳5

筆檔案。

 1.點選「選擇檔案」。

 2.可用Ctrl鍵同時選擇最
多5筆檔案。

 3.點選「執行」就會開始
上傳檔案跟語音辨識囉。

頁面上其他部分可先省略。
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逐字稿生成(3)

 檔案上傳時間將因「網路狀況」及
「檔案大小」而定，全部上傳完成
後，系統右上角會跳出「成功」字
樣。

 這時您可以點選「檔案管理」功能，
進行後續管理。

 進入「檔案管理」頁面後，可以看
到系統正在為上傳的音檔進行辨識，
並且會顯示處理進度：

 同時上傳多筆時，後上傳的會先辨
識。

 辨識速度約為6倍速，亦即60分鐘
音檔，約可在10分鐘辨識完成。



檔案管理(1)

檔案管理可以分成2個區塊，「搜尋」及「歷史紀錄」，系統預
設「搜尋」區塊是隱藏式，若有需要時可以點開 。



檔案管理(2)

先來介紹歷史紀錄區塊：

 本處僅會看到自己上傳過的檔案及
處理完成的內容，並以分頁方式呈
現。

 頁面也會提示檔案系統僅留存14日
(含假日)，刪除3日前以「 」提
醒；超過時間將自動刪除。

 這區主要功能有3項：

 逐字稿下載。

 逐字稿編輯。

 刪除。



檔案管理(3)

逐字稿下載：這是最單純的處理方
式，直接將系統辨識完成的逐字稿檔
案下載回電腦使用。

 在檔案管理頁面，選擇您要下載逐
字稿的標題圖示「 」，直接點擊
即可進行下載。

 點擊「 」後會出現下載視窗，再
依您的需求選擇「檔案格式」及
「檔案樣式」：

 檔案格式：可選txt或是word檔。

 檔案樣式：可選擇「語者分段」
或是「不分段」；「語者分段」
還可以選擇是不是要加時間。

 最後點擊「確認」就會下載到
您的電腦囉！



檔案管理(4)

逐字稿編輯：這是最完整的線上處
理方式，將系統辨識完成的逐字稿在
線上編輯後，再行下載回電腦使用，
這邊包含：

 放棄儲存：頁面中的逐字稿修改均
不儲存。

 儲存編輯：頁面中的逐字稿修改全
部儲存。

 逐字稿下載：同本說明檔案管理(3)

 編輯語者：編輯已辨識之語者。

 逐字稿分段編輯、刪除、音檔回放。

 逐字稿全段回放、倍速回放。



檔案管理(4-1)

逐字稿編輯-語者編輯：系統可辨
識同檔多語者，在下載前可以先編輯
出席語者。

 在逐字稿編輯頁面，最上方音訊區
塊，點選參與者後的「語者編輯」，
即可進行編輯：

 已辨識語者名稱編輯。

 新增語者。

 合併語者。

 刪除已辨識語者。



檔案管理(4-2)

逐字稿編輯-逐字稿：這是完整線
上處理方式，將系統辨識完成的逐字
稿在線上編輯後再下載回電腦使用。

 分段音檔回放、文字編輯：滑鼠移
至想聽回放的段落時，出現 撥放
圖示即可點擊進行音檔回放；同時
可以編輯右側已辨識出之逐字稿文
字。

 分段音檔、文字刪除：點擊想刪除
的段落最右側Ｘ圖示即可刪除該段。

 全段音檔回放：點擊頁面最下方的
撥放圖示 即可進行音檔
回放；左右兩側為快進及快退5秒；
最左側則有播放倍速可選擇。



意見回饋反映

 如有任何系統使用及操作之問題，或是有系統上之建議，可截
圖或以文字寄送電子郵件至：

derek0224@hualeader.com

mailto:derek0224@bronci.com

